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Riktlinjer for anvandning av
samlingar

SMTM ska enligt sin Samlingsférvaltningspolicy efterstrdva anvdndning
och spridning av samlingarna. Ndar samlingarna anvdnds och aktiveras
Okar deras relevans i samtiden.

Anvdndning av samlingar knyter an till flera delar av SMTM:s uppdrag
exempelvis att tillgdngliggora samlingar, att verka for brukande av fartyg
och fordon och att verka for okad kunskap och formedling av vart
amnesomrdade. Anvdndning av samlingar sker overallt i myndighetens
verksamhet och det dr ddrfor viktigt med ett gemensamt forhdllningssitt.

Dessa riktlinjer ger nédvdndig styrning som mojliggor en ansvarsfull
anvdndning av myndighetens samlingar och ser till att anvdndningen sker
med stor medvetenhet och langsiktighet.

Vad omfattar "anvandning av samlingar’?

Anvindning ar ett brett begrepp som omfattar alla tillfallen d& samlingarna pa
négot satt aktiveras. Det kan vara bade fysiskt och digitalt, exempelvis
forskning, utstéllning, utlan, publicering, visning, externa forfragningar eller
da samlingar, fartyg och fordon brukas i sitt ursprungliga syfte.

Riktlinjerna ger styrning vid anvindning av de permanenta samlingarna vid
SMTM. Men de bor ocksa vara viagledande for anvindning av fartyg och
fordon som har ett stort kulturhistoriskt vairde men som inte ar accederade i
samlingarna.

Undantag fran riktlinjerna
e Ordinarie bibliotekssamlingarna utover raritetssamlingarna.
e Stodsamlingar, sdsom rekvisita samt oaccederat material.
e Anviandning omfattar inte tgdrder som gors i den rena
samlingsforvaltningen, exempelvis vard, forflyttning, fotografering,
digitalisering eller katalogisering.
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Malsattning

Vid anvandning av samlingar vid SMTM giller f6ljande mélsattningar:

Bedomning infor en anvindning ska goras metodiskt och med
transparens.

Genomforda anviandningar ska dokumenteras i
samlingsforvaltningssystemen eftersom det ger viktig kunskap om
samlingarna for framtiden.

Ny kunskap om samlingarna som framkommer i samband med
anvandning ska omhindertas sa langt det ar mojligt i
samlingsforvaltningssystemen.

Alla berorda medarbetare bor ha tillgang till
samlingsforvaltningssystemen for att kunna ta del av och ateranvinda
kunskapen om samlingarna.

Metodik: bedomning infor anvandning

Infor anvindning ska en bedomning av ldimpligheten av anvindningen goras.
Myndighetens uppdrag ska alltid ligga till grund och féljande aspekter ska

vagas in:

Etiska och juridiska aspekter. Klarstill initialt att det inte finns
juridiska eller etiska hinder f6r anvindningen. Det kan var olika
juridiska hinder exempelvis upphovsrittsliga begransningar eller
olika lagkrav kring framférande av fordon. Etiska aspekter som &ar
viktiga att ta hansyn till kan vara forskningsetiska2 eller till exempel
hantering av méanskliga kvarlevors.

Samlingsobjektets kulturhistoriska vdrde. Utred vad det aktuella
objektet har for kulturhistoriskt viarde utifran aspekterna proveniens,
berittelser, unicitet och representativitet.

Samlingsobjektets tillstand. I bedomningen ska objektets tillstdnd
vagas in. Tél objektet den foreslagna anvindningen? Finns det
atgarder som kan vidtas for att objektet battre kan tala
anvandningen?

Risker med anvdndningen. Utred risker som kan finnas med
anvandningen. Det kan vara risker for objektet, sdsom destruktiv
analys, evakueringssvarigheter eller stold, risker for anvindaren och
dess omgivning, risker gallande rattigheter, museets varumarke,
SMTM:s hallbarhetsarbete eller risker kopplade till museets 6vriga
verksamhet, exempelvis dubbelbokning.

Mervdrdet av anvdndningen. All anviandning som genererar ett
mervirde sdsom 6kad kunskap/dokumentation, digitalisering eller

1 Se Riktlinjer upphouvsriitt.
2 Se Riktlinjer etikpréuning forskningsprojekt.
3 Se Riktlinjer for hantering av mdnskliga kvarlevor.
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Okat och forbattrat tillgingliggérande bor gynnas. Utga ifran
myndighetens uppdrag men vig dven in arbetsinsats och kostnader
for SMTM. Merkostnader far vidarefaktureras till extern part.
Kostnader for arbetstid tas dock som princip inte ut eftersom det
beddms ingé i myndighetens uppdrag.

Beslut om anvandning

Eftersom anvandning ar av skiftande komplexitet tillits handldggare pa
berord samlingsenhet med st6d i dessa riktlinjer och tillhérande rutiner fatta
beslut i enklare drenden.

Undantag ar foljande:

¢ Kostnader: anvindning som medfor att SMTM fakturerar extern part
ska beslutas av enhetschef berérd samlingsenhet.

e Provtagning/analys: beslut fattas av enhetschef berérd samlingsenhet
i samrad med berérd kompetens i myndigheten. I siarskilt komplexa
drenden rorande Vasamuseets samling inhdmtas rekommendation av
det antikvariska radet.

e Mainskliga kvarlevor: se Riktlinjer for hantering av mdnskliga
kvarlevor.

e Utlan: se Riktlinjer for utlan.

e Utstillning: se Roll- och ansvarsbeskrivningar for
utstallningsproduktioner.

Vid komplexa fall som exempelvis paverkar museernas varumarken fattas
beslut av enhetschef berérd samlingsenhet i samrad med museichef berort
museum. Vid oenighet lyfts beslut till avdelningschef Form och Innehall.

Dokumentation av anvandning

Genomforda anvindningar ska dokumenteras i samlingsforvaltningssystemen
for att skapa sparbarhet i hur samlingarna har anvénts och tillgdngliggjorts.

For de system dar det dr mojligt ska dokumentationen ge svar pa fragorna
vem, var, nar, hur och varfér anvandningen gjorts.

Kunskapsuppbyggande samlingsforvaltning

Det ar av stor vikt att finga upp den kunskap som byggs upp om samlingarna
inom alla delar av verksamheten och dven utanfér myndighetens viaggar. Vid
anvandning kan ny kunskap framkomma. Denna ska s& 1angt det 4r mgjligt
tas omhand och relateras till samlingsobjekten. Darmed stirks
samlingforvaltningssystemens potential som nav i kunskapsuppbyggnaden.

e Vid intern anvindning av samlingar inom SMTM ska det finnas
rutiner for att lamna information till samlingsenheterna sa att
samlingsforvaltningssystemen hélls uppdaterade. Vid storre interna
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projekt med anvindning, till exempel forskning eller utstéllning, ska
omhéndertagandet av ny kunskap planeras in fran start. Koppling av
resultaten i delar eller sin helhet till samlingsforvaltningssystemen
ska efterstravas.

Vid extern anvindning ska aterkoppling av ny kunskap alltid
framforas som 6nskemal fran SMTM. Vid provtagning och analys
samt forskning rorande méanskliga kvarlevor i myndighetens
samlingar ska aterkoppling av resultat kravas av extern part.
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